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PANDUAN SETTING MANAJEMEN GROUP
DAN MANAJEMEN OTORISASI
CORPORATE BANKING SYSTEM (CBS)

- Manajemen Group adalah menu yang digunakan untuk pengelompokan pemberi persetujuan pada
layanan Corporate Banking System (CBS)/ Group Management is a menu used for grouping approvers in
the Corporate Banking System (CBS) service.

« Manajemen Otorisasi adalah menu yang digunakan untuk mengelola rentang limit dan grup pemberi
persetujuan dan jumlah pemberi persetujuan pada rentang tersebut pada layanan CBS/ Authorization
Management is a menu used to manage limit ranges and approver groups and the number of approvers in
those ranges in the CBS service.

» Manajemen Group dan Manajemen Otorisasi dapat dikelola dan diotorisasi oleh user Admin pada
layanan CBS/ Group Management and Authorization Management can be managed and authorized by the
Admin user on the CBS service.

« Petunjuk ini akan memberikan informasi lengkap kepada nasabah CBS/ This guidance will give full
information to CBS customer.
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MANAJEMEN GROUP - ADD
GROUP MANAGEMENT - ADD

(" HanaBank ‘i‘.“;.“".;‘:m;“m” FAQ Tenunghuns Shebig Febiakan Frivas Raass ; S o7 [ Masuk ke Corporate Banking System (CBS)/
Login to Corporate Banking System (CBS).

HEEHAMAT

E::\;i:"rm” Manajemen Group A 1. Klik“Admin”

e Click "Admin’”.
| et 2. Klik“Manajemen Group”.
OIS = Click “Group Management”

i R - st e CEL LoD 3. Klik“Add/Edit"

7, | Pavroit anags e Click "Add/Edit”.
\5 % 4. Ketik “Group Name”
P N Type “Group Name”.

Manajemen Group - Add | Modify B s Terssa 7 90 38 sec (O Twmbis 5. Pilih salah satu approver ID dan klik Add.
T —— Select one of the approver IDs and click Add.

6. Klik Submit
Group Name P (4] Click Submit
Approver 1D e ; -
Note:

e e Em ) 1 (satu) group dapat memiliki maksimal 20
= oS AR (dua puluh) user Approver.

- o TR ey 1 (one) group can have a maximum of 20

(twenty) Approver users.

E@=mo J

A : N
Manajemen Group

S ; ) Pencatiaran tedah selesai
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Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan diotorisasi

Go to “Authorization” menu and tick selected
transaction to be approved

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari satu,
maka otorisasi dilakukan oleh Admin lainnya.

If there is only one Admin user then authorization is
done by himself, if there is more than one Admin
user, then authorization is done by other Admins.

7. Centang pada bagian “Group Management —
Add/Edit.
Tick the section ‘Group Management - Add/Edit.

Klik Diizinkan
Click Submit

8. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

9. Klik "Setuju”
Click “Approved”

Group sudah tersedia dan dapat digunakan pada
Manajemen Otorisasi.

Group is available and can be used in Authorization
Management.
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MANAJEMEN GROUP - EDIT
GROUP MANAGEMENT - EDIT

< HanaBank == m"" T —— wons wm o mn|  Masuk ke Sistem Perbankan Korporat
: - po~s S Corporate Banking System (CBS)
; Login to Corporate Banking System (CBS).
:r:.j-_t?;u,,. HOOHES | Manajemen Group t Wk T e T s it
Servprmen Gy [Gareet = 1. Klik "Admin”.
Click "Admin”.
), | Pencarian s s 2. Klik“Manajemen Group”.
S| ewnater — e e — Click “Group Management”.
- .-m..qmﬂmﬂ“ L : L 3. Centang Group yang akan dirubah.
% = Tick the Group to be changed.
- - ~ 4. Klik"Add/Edit"
Group Managament - Add / Edit ‘ Fiiiig Tows 7 il o Al Click “Add/Edit”
Ragic Information 5. Ubah ”Group Name” (Jlka dllnglkan).
Edit “Group Name” (if required).
T — el Te © | 6. Tambahkan approver ID dan klik Add.
Anpraver 10 Osmesrmaancar ] “ Add another approver IDs and click Add.
7. Klik Submit
Approver infoimation CIICk Submlt
S el Note:
. :::FL:L:_:'II :z:mmm;mmﬁm 1 (satu) group dapat memiliki maksimal 20
(dua puluh) user Approver.
/ 1 (one) group can have a maximum of 20
(twenty) Approver users.
ﬁroup Managament 5. remsig T 0 i 8 s mm\
3 -';' / ) Hegistration has been compheted.

e J
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T')’Hana Bank

Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan di otorisasi

Go to "Authorization” menu and tick selected
transaction to be approved

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari satu,
maka otorisasi dilakukan oleh Admin lainnya.
Ifthere is only one Admin user then
authorisationauthorization is done by himself, if
there is more than one Admin user, then
authorisationauthorization is done by other
Admins.

8. Centang pada bagian “Group Management —
Add/Edit.
Tick the section ‘Group Management -
Add/Edit.

Klik Diizinkan
Click Submit

9. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

Klik "Setuju”
Click “Approved”

Group sudah dirubah dan dapat digunakan pada
Manajemen Otorisasi.

Group has been changed and can be used in
AuthorisationAuthorization Management.
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MANAJEMEN GROUP - DELETE USER
GROUP MANAGEMENT - DELETE USER

& T—— Bana | g Masuk ke Corporate Banking System (CBS)/
L e r—— R —————— Login to Corporate Banking System (CBS).
HEEHAMAT
B:::.‘.’-,:T\h\ HDORES | Manajemen Group B o Trsa i 48 s Tkt 1. Klik“Admin”.
oo i w: Click “Admin’”.
2. Klik”“Manajemen Group”.
| G (4 e | o | Click “Group Management"”.
PR wen p—— e ol et prs— 3. Centang Group yang akan diubah.
(E ,,T.,;,M,wmqa Pk TEST : o ) Tick the Group to be changed.
4. Klik“Add/Edit"
Click "Add/Edit”

(Manajemen Group - Add / Modify ) 5

. Klik gambar tong sampah sebelum
approver ID yang akan dihapus.

Click the trash can image before the

‘ Wikt Terssa 3 mn 57 seC (D) Tambah

Modifikasi Tingkatan Perselujuan

Gocniap Mot PN TEST approver ID to be deleted.
Appenver i E - g ™ | “ 6. Klik Submit
Click Submit
Informasi Pemberi Persetujuan
Pilih Apgpaover 1D Lim Per Transaction
] EEBHANA T Rebhaaal) NCVRZMORD! Qa0 oD 203

?. st 1 badmn ) NEHRLS o0 000 D00, 00
-0 )

Manajemen Group

E : &) Pendafiaran telah seleaal.
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Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan diotorisasi

Go to “Authorization” menu and tick selected
transaction to be approved

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari satu,
maka otorisasi dilakukan oleh Admin lainnya.
Ifthere is only one Admin user then authorization is
done by himself, if there is more than one Admin
user, then authorization is done by other Admins.

7. Centang pada bagian “Group Management —
Add/Edit.
Tick the section ‘Group Management - Add/Edit.

Klik Diizinkan
Click Submit

8. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

Klik "Setuju”
Click “Approved”
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MANAJEMEN GROUP - DELETE GROUP
GROUP MANAGEMENT - DELETE GROUP

Sebelum melakukan penghapusan group harap melakukan otorisasi atas transaksi yang memiliki jalur ke group terkait
Before deleting a group, please authorize transactions that have a path to the group.

FHanaBank v e G-n:um FAQ) Tentang Huna Sne bdap  Kelsjakan Privas

BN FEB HANAINDORES | Manajemen Group

Saidaral Dt

".*-um-mu = 38 ser (D) Tantah

) Masuk ke Corporate Banking System (CBS)/

Login to Corporate Banking System (CBS).

1. Klik“Admin”.

Mansgeman Grosp | Serwd

wi) | Pencarian
8| Trafer =
FIANCIL &
M. | Payroll Msnapement
FRINCIALE

¥
¥y | Pesbayren FRIARCIAL ©

PALAN TEST

Q-

k' Pajak

Click “Admin”.
2. Klik“Manajemen Group”.
Click “Group Management’”.

m“’ 3. Centang Group yang akan diubah.

W of bt

Tick the Group to be changed.
4. Klik “Delete”.
Click “Delete’”.
. Klik “OK”

Click “OK”

ﬁanajemen Group
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Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan diotorisasi

Go to “Authorization” menu and tick selected
transaction to be approved

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari
satu, maka otorisasi dilakukan oleh Admin
lainnya.

Ifthere is only one Admin user then authorization
is done by himself, if there is more than one Admin
user, then authorization is done by other Admins.

6. Centang pada bagian “Group Management -
Delete.

Tick the section ‘Group Management - Delete.

Klik Diizinkan
Click Submit

7. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

Klik "Setuju”
Click “Approved”
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MANAJEMEN OTORISASI - TAMBAH

AUTHORIZATION MANAGEMENT - ADD

T:;’Hana Bank

Manajemen Ctorisasi
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Masuk ke Corporate Banking System (CBS)/
Login to Corporate Banking System (CBS).

1. Klik “Admin”.
Click “Admin’”.
2. Klik“Manajemen Otorisasi”
Click “Authorization Management’.
3. Klik“Tambah/Ubah”.
Click "Add/Edit"
4. Ketik Nama Jalur Otorisasi.
Type Authorization Line Name.
5. Pilih ID operator yang akan dibuatkan jalur
otorisasi.
Select the operator ID for which the
authorization line will be created.
6. Klik“Add Line”
- Isi range nominal yang berhak diotorisasi.
- Pilih jumlah approver yang akan
melakukan otorisasi.
- Pilih Group Approver yang dapat
melakukan otorisasi.
Click “Add Line”
- Fillin the nominal range that is entitled to
authorization.
- Select the number of approvers who will
perform authorization.
- Select the Approver Group that can
perform authorization.
7. Pilih salah satu range untuk melakukan
otorisasi transaksi non finansial.
Select one of the ranges to authorize
non-financial transactions.

Klik "Daftar”.
Click “Submit”.
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Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan diotorisasi

Go to “Authorization” menu and tick selected
transaction to be authorized

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari
satu, maka otorisasi dilakukan oleh Admin
lainnya.

If there is only one Admin user then authorization
is done by himself, if there is more than one Admin
user, then authorization is done by other Admins.

8. Centang pada bagian “Authorization Line -
Add/Edit Line".
Tick the section “Authorization Line — Add/Edit
Line”

Klik Diizinkan
Click Submit

9. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

Klik "Setuju”
Click “Approved”
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MANAJEMEN OTORISASI - UBAH
AUTHORIZATION MANAGEMENT - EDIT
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Masuk ke Corporate Banking System (CBS) —
Admin - Manajemen Otorisasi / Login to
Corporate Banking System (CBS) — Admin -
Authorization Management.

1. Centang “Authorization Line Name”yang
akan diubah.
Tick the “Authorization Line Name” that you
want to edit.
2. Klik“Tambah/Ubah”.
Click “Add/Edit”.
3. Perubahan yang dapat dilakukan adalah:
- Nama Jalur Otorisasi.
- Range nominal yang berhak diotorisasi.
- Jumlah approver yang akan melakukan
otorisasi.
- Group Approver yang dapat melakukan
otorisasi.
- range untuk melakukan otorisasi transaksi
non finansial.
- Hapus range otorisasi
Changes that can be made are:
- Authorization Line Name.
- Fill in the nominal range that is entitled to
authorization.
- number of approvers who will perform
authorization.
- Approver Group that can perform
authorization.
- ranges to authorize non-financial
transactions.
- Delete authorization range

Klik "Modifikasi”
Click “Modify”.
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Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan diotorisasi

Go to “Authorization” menu and tick selected
transaction to be approved

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari satu,
maka otorisasi dilakukan oleh Admin lainnya.

If there is only one Admin user then authorization is
done by himself, if there is more than one Admin
user, then authorization is done by other Admins.

4. Centang pada bagian “Authorization Line -
Add/Edit Line".
Tick the section “Authorization Line — Add/Edit
Line”.

Klik Diizinkan
Click Submit

5. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

Klik "Setuju”
Click “Approved”
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MANAJEMEN OTORISASI - HAPUS
AUTHORIZATION MANAGEMENT - DELETE

Sebelum melakukan penghapusan Authorization Line Name, harap melakukan otorisasi atas transaksi yang
memiliki jalur ke tersebut / Before deleting the Authorization Line Name, please perform authorize the

transaction that has a line to it.
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Masuk ke Corporate Banking System (CBS) -
Admin — Manajemen Otorisasi

Login to Corporate Banking System (CBS) -
Admin — Authorization Management.

1. Centang “Authorization Line Name”yang
akan diubah.
Tick the “Authorization Line Name” that you
want to edit.

2. Klik“Hapus”.
Click “Delete’”.

3. Klik“OK"
Click “OK”
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Pencarian Detail Transaksi
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Masuk ke menu “Otorisasi” dan centang pada
transaksi yang akan diotorisasi

Go to "Authorization” menu and tick selected
transaction to be approved

Note:

Jika user Admin hanya satu maka otorisasi
dilakukan sendiri, jika user Admin lebih dari satu,
maka otorisasi dilakukan oleh Admin lainnya.

If there is only one Admin user then authorization is
done by himself, if there is more than one Admin
user, then authorization is done by other Admins.

4. Centang pada bagian “Authorization Line -
Delete”

Tick the section “Authorization Line — Delete”.

Klik Diizinkan
Click Submit

5. Masukan OTP pada “MyToken”
Input OTP at “MyToken”

Klik "Setuju”
Click “Approved”
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